
 
 

Администрация города Игарки Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 17.07.2013 г.  № 232-п 

 

Об утверждении официального сайта администрации города Игарки в сети 

Интернет 

 

 В целях оптимизации деятельности администрации города Игарки, 

реализации права граждан на получение информации, улучшения 

информационного обеспечения деятельности органов местного 

самоуправления в соответствии со ст. 17 Федерального закона от 06.10.2006 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об 

информации, информационных технологиях и защите информации", ст. 13, 

14 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления", руководствуясь ст. 9, 13, 16 Устава муниципального 

образования город Игарка, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Определить интернет-портал по электронному адресу 

http://www.igarkacity.info официальным сайтом администрации города 

Игарки в сети Интернет (далее по тексту - официальный сайт). 

2. Утвердить Положение об официальном сайте администрации города 

Игарки в сети Интернет (далее – Положение) согласно приложению к 

настоящему Постановлению. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

4. Постановление вступает в силу с момента официального 

опубликования в общественно-политической газете "Игарские новости". 

 

 

 

Глава города               В.В. Сорокин 

 

 

 

 

 
Осконова Елена Александровна 

(39172) 2-25-55 
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Приложение  

к постановлению администрации  

города Игарки 

от 17.07.2013 № 232-п 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ  

АДМИНИСТРАЦИИИ ГОРОДА ИГАРКИ  

В СЕТИ ИНТЕРНЕТ 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Официальный сайт администрации города Игарки в сети Интернет 

(далее по тексту - официальный сайт) предназначен для обеспечения доступа 

жителей города Игарки и других лиц, пользующихся возможностями сети 

Интернет, к официальной информации, отражающей деятельность 

администрации города Игарки и ее структурных подразделений. 

Официальный сайт является муниципальной информационной системой 

общего пользования, размещенной в сети Интернет, в состав которой входят 

информационные ресурсы, содержащие информацию о деятельности 

администрации города, ее функциональных подразделений, 

подведомственных ей муниципальных учреждений и предприятий, 

необходимую гражданам и организациям для обеспечения их прав и 

законных интересов, а также информацию о других органах местного 

самоуправления. 

1.2. Функционирование официального сайта предполагает возможность 

подачи предложений в адрес администрации города Игарки, обеспечение 

обсуждения насущных проблем городского масштаба и подготовки принятия 

управленческих решений с учетом мнения населения. 

1.3. Координация деятельности по информационному наполнению 

официального сайта возлагается на заместителя главы города по 

промышленности, жилищно-коммунальному комплексу, энергетике, 

транспорту и связи. 

1.4. URL-адрес официального сайта администрации города Игарки - 

http://www.igarkacity.info.  

1.5. Основным языком информационных материалов сайта является 

русский язык. 

1.6. Информация, размещаемая на официальном сайте, является 

официальной, публичной и бесплатной. 

1.7. Частичное или полное использование материалов сайта в других 

средствах массовой информации возможно только при условии обязательной 

ссылки на официальный сайт администрации города Игарки. 

 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

 



2.1. Целями официального сайта являются формирование имиджа 

города, его инвестиционной привлекательности, информационное 

обеспечение органов власти, обеспечение информационной среды для 

работы муниципальных служащих и специалистов муниципальных 

предприятий и учреждений города, обеспечение открытости и доступности 

информации о деятельности органов местного самоуправления города, 

представление его интересов в информационном пространстве России и 

мира, обеспечение обратной связи органов местного самоуправления города 

с населением. 

2.2. Официальный сайт призван обеспечить: 

- оперативное и объективное информирование общественности о 

происходящих в городе Игарке общественно-политических, социально-

экономических и культурно-нравственных процессах, доведение до граждан 

объективной и достоверной информации о деятельности и решениях органов 

местного самоуправления города Игарки, иной публичной информации; 

- информационное сопровождение муниципальных программ; 

- открытость в деятельности органов местного самоуправления и 

доступность открытых муниципальных информационных ресурсов для 

пользователей сети Интернет; 

- взаимодействие органов местного самоуправления с гражданами и 

хозяйствующими субъектами посредством сети Интернет; 

- удовлетворение информационных потребностей органов местного 

самоуправления, общественных организаций, а также реализацию 

конституционных прав граждан на получение объективной информации; 

- формирование общественного мнения и усиление интереса к 

деятельности муниципальных органов власти; 

- формирование имиджа города, повышение его инвестиционной 

привлекательности; 

- развитие единого муниципального информационного пространства 

города; 

- размещение нормативных правовых актов администрации города 

Игарки, а также иных информационных документов; 

- информационную поддержку деятельности органов местного 

самоуправления, структурных подразделений администрации города Игарки 

по реализации социально-экономической и информационной политики; 

- обеспечение гражданам и организациям доступа через сеть Интернет к 

информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей 

законные интересы граждан или необходимой для реализации их прав и 

обязанностей; 

- регулярное информирование граждан о принятых или предполагаемых 

решениях; 

- осуществление гражданами общественного контроля за деятельностью 

администрации города Игарки и ее структурных подразделений и 

принимаемыми решениями, связанными с реализацией прав граждан, их 

обязанностей и законных интересов; 



- предоставление справочной информации о муниципальном 

образовании город Игарки; 

- освещение мероприятий, проводимых в муниципальном образовании 

город Игарка. 

2.3. Официальный сайт решает задачи: 

- интенсификации процессов взаимодействия администрации города 

Игарки и ее структурных подразделений с гражданами и организациями, 

сокращения времени на их информационное обеспечение; 

- обеспечения прозрачности и информационной открытости 

администрации города Игарки и ее структурных подразделений для 

населения; 

- повышения эффективности существующих механизмов общественного 

контроля деятельности органов исполнительной власти города. 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННОМУ НАПОЛНЕНИЮ 

 

3.1. Информационное наполнение разделов официального сайта 

обеспечивают уполномоченные специалисты администрации города Игарки 

и ее структурных подразделений. 

3.2. Обязательными сведениями для размещения на официальном сайте 

являются: 

- общая информация об администрации города Игарки, в том числе: 

официальное наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной 

почты, номера телефонов справочных служб; сведения о полномочиях, 

задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень 

нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и 

функции; 

- перечень учреждений, подведомственных администрации города 

Игарки, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса 

электронной почты (при наличии), номера телефонов их справочных служб; 

- сведения о руководителях администрации города Игарки, ее 

структурных подразделений, руководителях подведомственных учреждений 

(фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные 

сведения о них); 

- перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, 

находящихся в ведении администрации города Игарки, подведомственных 

учреждений; 

- сведения о средствах массовой информации, учрежденных 

администрацией города Игарки; 

- информация о нормотворческой деятельности администрации города 

Игарки, в том числе: изданные муниципальные правовые акты, включая 

сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, 

признании их судом недействующими, а также сведения о государственной 

регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации; тексты проектов муниципальных 

правовых актов, внесенных в Игарский городской Совет депутатов; 



- информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд; 

- административные регламенты, стандарты муниципальных услуг; 

- установленные формы обращений, заявлений и иных документов, 

принимаемых администрацией города Игарки к рассмотрению в 

соответствии с законами и муниципальными правовыми актами; 

- порядок обжалования муниципальных правовых актов; 

- информация об участии администрации города Игарки в целевых и 

иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные 

тексты соответствующих договоров, а также о мероприятиях, проводимых 

администрацией города Игарки, в том числе сведения об официальных 

визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций 

администрации города Игарки; 

- информация о состоянии защиты населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, 

о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и 

способах защиты населения от них, а также иную информация, подлежащая 

доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с 

федеральными законами, законами Красноярского края; 

-  информация о результатах проверок, проведенных администрацией 

города Игарки, в подведомственных учреждениях в пределах своих 

полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации 

города Игарки, подведомственных учреждениях; 

- тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и 

заместителей руководителей администрации города Игарки; 

- статистическая информация о деятельности администрации города 

Игарки, в том числе: статистические данные и показатели, характеризующие 

состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер 

жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям 

администрации города Игарки; сведения об использовании органом местного 

самоуправления, подведомственными организациями выделяемых 

бюджетных средств; 

- сведения о предоставленных организациям и индивидуальным 

предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании 

задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации; 

- информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, 

в том числе: порядок поступления граждан на муниципальную службу; 

сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в 

администрации города Игарки и ее структурных подразделениях; 

квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных 

должностей муниципальной службы; условия и результаты конкурсов на 

замещение вакантных должностей муниципальной службы; номера 

телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения 
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вакантных должностей в администрации города Игарки и ее структурных 

подразделениях; 

- перечень образовательных учреждений, подведомственных 

администрации города Игарки (при наличии), с указанием почтовых адресов 

образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым 

можно получить информацию справочного характера об этих 

образовательных учреждениях; 

- информация о работе администрации города Игарки с обращениями 

граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных 

объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в 

том числе:  порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе 

представителей организаций (юридических лиц), общественных 

объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, 

порядок рассмотрения их обращений с указанием нормативных актов, 

регулирующих эту деятельность; фамилию, имя и отчество руководителя 

подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых 

отнесены организация приема лиц, указанных в настоящем подпункте, 

обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по 

которому можно получить информацию справочного характера; обзоры 

обращений лиц, указанных в настоящем подпункте, а также обобщенную 

информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах. 

3.3. К размещению на официальном сайте запрещена информация: 

- нарушающая нормы действующего законодательства и нормы морали; 

- содержащая государственную и коммерческую тайну; 

- содержащая призывы к насилию и насильственному изменению основ 

конституционного строя, разжигающая социальную, расовую, 

межнациональную и религиозную рознь; 

- порочащая честь, достоинство и деловую репутацию физических и 

юридических лиц; 

- нарушающая авторское право; 

- содержащая ненормативную лексику; 

- содержащая персональные данные работников; 

- содержащая иные информационные материалы, вступающие в 

противоречие с законодательством Российской Федерации. 

3.4. Во всех официальных материалах, размещаемых на официальном 

сайте, излагается официальная точка зрения администрации города Игарки, 

не допускается публикация материалов, содержащих личные оценки и 

комментарии сотрудников администрации. 

 

4. СТРУКТУРА САЙТА 

 

4.1. Информационные материалы размещаются в соответствующих 

тематических разделах (закладках) официального сайта. 

4.2. Структура сайта является подвижной и может изменяться и(или) 

дополняться новыми страницами, вкладками и ссылками в рамках 

Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=84602;fld=134;dst=100113
consultantplus://offline/ref=D75074FEFA5683594A33D5CADF936E303ED23B6946A2B8DED6900AC73Br0QDP


информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления". 

 

5. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ 

 

5.1. Администрирование сайта осуществляется следующими 

работниками администрации города Игарки: заместителем главы города по 

промышленности, жилищно-коммунальному комплексу, энергетике, 

транспорту и связи, специалистом администрации города Игарки по 

компьютерному и информационному обеспечению, начальником отдела по 

обеспечению деятельности и делопроизводству (далее – работники), а в 

период их временного отсутствия – лицами, исполняющими их обязанности. 

5.2. Доступ к изменению содержимого официального сайта работниками 

администрации города Игарки осуществляется только с письменного 

разрешения главы города или заместителя главы города по промышленности, 

жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и связи, а в период их 

временного отсутствия – лицами, исполняющими их обязанности. 

5.3. Доступ работников к администрированию к сайту прекращается в 

случае увольнения или перевода на другую работу к другому работодателю 

путем аннулирования логического имени и пароля. 

5.4. В случае необходимости администрация города Игарки заключает 

договоры на создание, изменение дизайна и техническую поддержку сайта со 

специализированными организациями, предоставляющими услуги в данной 

сфере. 

5.5. Администрирование сайта предполагает: 

- поддержание технической работоспособности; 

- организацию эксплуатации и развития официального сайта; 

- размещение предоставляемой информации; 

- обеспечение доступа к сайту из мировой компьютерной сети Интернет. 

5.6. Администраторы сайта решают следующие задачи и выполняют 

следующие функции: 

5.6.1. Заместитель главы города по промышленности, жилищно-

коммунальному комплексу, транспорту и связи: 

- координирует взаимодействие с лицами и организациями, 

предоставляющими информацию для сайта; 

- осуществляет контроль за сбором, обработкой и подготовкой 

материалов для публикации на сайте; 

- осуществляет контроль за резервным хранением и архивированием 

информации разделов сайта в электронном виде; 

- осуществляет контроль выполнения ответственными исполнителями 

требований данного положения по предоставлению и обновлению 

информации на сайте; 

- осуществляет контроль модификации (изменения) инфраструктуры 

сайта; 

- осуществляет контроль процессов публикации и удаления материалов 

сайта; 



- осуществляет контроль состояния технического дизайна и соблюдение 

требований технических спецификаций. 

5.6.2. Специалист администрации города Игарки по компьютерному и 

информационному обеспечению: 

- обеспечивает своевременное размещение и обновление информации в 

разделах сайта; 

- обеспечивает управление сервисами сайта; 

- обеспечивает предотвращение утраты, искажения, подделки 

информации; 

- обеспечивает резервное хранение и архивирование информации 

разделов сайта в электронном виде; 

- обеспечивает организацию доступа пользователей к ресурсам сайта; 

- обеспечивает модификацию (изменение) инфраструктуры сайта; 

- контролирует процесс публикации и удаления материалов сайта; 

- контролирует состояние технического дизайна и соблюдение 

требований технических спецификаций; 

- контролирует правильность отработки сценариев интерактивных 

сервисов; 

- контролирует правильность (работоспособность) ссылок. 

5.6.3 Начальник отдела по обеспечению деятельности и 

делопроизводству: 

- осуществляет взаимодействие с лицами и организациями, 

предоставляющими информацию для сайта; 

- обеспечивает сбор, обработку и подготовку материалов для 

публикации на сайте; 

- контролирует своевременное размещение и обновление информации в 

разделах сайта; 

- контролирует выполнение ответственными исполнителями требований 

данного Положения по предоставлению и обновлению информации на сайте; 

- контролирует запросы пользователей, поступившие по электронной 

почте через раздел «Обратная связь»; 

- контролирует резервное хранение и архивирование информации 

разделов сайта в электронном виде; 

- контролирует модификацию (изменение) инфраструктуры сайта; 

- контролирует процесс публикации и удаления материалов сайта; 

- обеспечивает исполнение запросов пользователей, поступивших по 

электронной почте при заполнении пользователями соответствующих форм 

на официальном сайте. 

 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА 

 

6.1. Общую координацию технического обеспечения работы сайта, 

контроль за текущим состоянием, в том числе по его развитию, содержанию 

и оформлению, осуществляет заместитель главы города по промышленности, 

жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и связи, а в период 

временного отсутствия – лицо, исполняющее его обязанности. 



Редакционную деятельность, определение содержания, тематической 

направленности материалов осуществляют администраторы сайта. 

6.2. Для размещения на сайте информации по инициативе внешнего 

источника последний должен обратиться в администрацию города Игарки с 

письменным запросом о размещении на сайте своих материалов с указанием 

категории информации и дат выставления и снятия информации. Решение о 

размещении (отказе в размещении) подобной информации принимает глава 

города либо заместитель главы города по промышленности, жилищно-

коммунальному комплексу, транспорту и связи, а в период их временного 

отсутствия – лицами, исполняющими их обязанности. 

6.3. Специалисты структурных подразделений, отделов администрации 

города, муниципальных учреждений и предприятий, назначенные 

ответственными лицами за подготовку информации, представляют 

информационные материалы для размещения на официальном сайте 

администраторам сайта в сроки, установленные специалистом, назначенным 

ответственным лицом за сбор, обработку и подготовку материалов для 

публикации на сайте. 

6.4. Муниципальные предприятия и учреждения предоставляют 

информацию на бумажном носителе за подписью руководителя 

муниципального учреждения или предприятия, а также в электронном виде. 

В целях исключения несанкционированного изменения текстовая 

информация должна иметь файловое расширение *.pdf, *.tif, графическая 

информация может иметь файловые расширения *.jpg, *tif.  

6.5. Предназначенная для размещения на сайте информация на 

бумажном носителе визируется главой города либо заместителем главы 

города по промышленности, жилищно-коммунальному комплексу, 

транспорту и связи, а также курирующим данный вопрос заместителем главы 

города, который должен предварительно осуществить контроль на 

соответствие представленных материалов целям и структуре сайта, при 

необходимости организовать орфографическую и стилистическую проверку 

информационных материалов для их размещение на сайте. 

6.6. Информационные материалы (тексты, таблицы, графики) 

подготавливаются на бумажном носителе стандартными средствами и 

дублируются на электронном носителе. Информация на бумажном носителе 

визируется руководителем соответствующего структурного подразделения, в 

качестве исполнителя указывается специалист, назначенный ответственным 

лицом за подготовку информации. Электронная версия материалов 

предоставляется на магнитных носителях (CD или DVD-дисках, flash-

накопителях) в файловом виде. Текстовой, табличный и графический 

материалы оформляются отдельными файлами. В целях исключения 

несанкционированного изменения текстовая информация должна иметь 

файловое расширение *.pdf, *.tif, графическая информация может иметь 

файловые расширения *.jpg, *.tif.  

6.7. Ответственность за идентичность содержания информации на 

бумажном носителе и ее электронной версии, а также ее достоверность, несут 



исполнители официальных документов и лица, предоставившие 

информацию. 

6.8. На бумажных носителях, передаваемых для размещения на сайт, 

вместе с текстом информации должна быть представлена заявка для 

размещения, которая должна содержать следующие реквизиты: 

наименование владельца информации (исполнителя раздела); 

юридический адрес и телефон владельца информации; 

адрес электронной почты владельца информации; 

дата размещения на сайт (последнего обновления, уточнения), при этом 

она должна быть не ранее 2 рабочих дней от даты поступления заявки; 

дата снятия информации с сайта, при этом она должна быть не ранее 2 

рабочих дней от даты поступления заявки; 

подпись владельца информации. 

6.9. Для систематизации работы по размещению информации на 

официальном интернет-сайте специалист, назначенный ответственным 

лицом за сбор, обработку и подготовку материалов для публикации на сайте, 

ведет журнал учета поступившей информации от отделов, структурных 

подразделений администрации города и муниципальных учреждений и 

предприятий. 

6.10. Размещение материалов на официальном интернет-сайте 

администрации города Игарки, а также редактирование ранее размещенных  

осуществляется специалистом, назначенным ответственным лицом за 

размещение информации, после получения соответствующей информации с 

визой руководителя на электронном и бумажном носителях от структурных 

подразделений и должностных лиц. Сроки размещения и периодичность 

изменения информации определяется Перечнем информации о деятельности 

администрации города Игарки, размещаемой на официальном сайте в сети 

Интернет (приложение к настоящему Положению). 

6.11. По согласованию с главой города или заместителем главы города, а 

в период их временного отсутствия – лицами, исполняющими их 

обязанности, на официальном сайте могут быть размещены и другие 

материалы, не противоречащие настоящему Положению. 

6.12. Информационные материалы, размещенные на официальном сайте, 

хранятся в отделе по обеспечению деятельности и делопроизводству 

администрации города Игарки в течение одного года в электронном виде и на 

бумажном носителе и рассматриваются в качестве эталона при 

возникновении спорных вопросов. 

 

7. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ОБРАЩЕНИЯМИ,  

ПОСТУПИВШИМИ ЧЕРЕЗ ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ 

 

7.1. Вопросы граждан (физических лиц), в том числе представителей 

организаций (юридических лиц), общественных объединений, 

государственных органов, органов местного самоуправления (далее – 

граждан), поступающие через официальный сайт, регистрируются в общем 

порядке и направляются для рассмотрения и подготовки ответа. 
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7.2. Заявления граждан используются в дальнейшем для анализа 

поставленных проблем и изучения общественного мнения о деятельности 

администрации города Игарки и ее структурных подразделений. 

7.3. Гражданин в своем обращении в обязательном порядке указывает 

свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес. 

7.4. Рассмотрение обращений граждан, поступивших через официальный 

сайт, производится согласно Инструкции по работе с обращениями граждан, 

юридических лиц и организаций в администрации города Игарки, 

утвержденной постановлением администрации города Игарки от 06.07.2012 

№ 232-п. 

7.5. Ответы на обращения, заявления граждан направляются на адрес 

(почтовый или электронный) и тем способом (почтовое отправление на 

бумажном носителе или электронное сообщение), которые указаны в 

обращении или заявлении гражданина. 

 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

8.1. Заместители главы города Игарки, руководители структурных 

подразделений и отделов администрации города Игарки, работники 

администрации и ее структурных подразделений несут персональную 

ответственность за своевременность представления информационных 

материалов, а также за их полноту и достоверность. 

8.2. Ответственность за достоверность информации, предоставленной 

руководителями муниципальных учреждений и предприятий, 

опубликованную на официальном сайте, несут руководители 

соответствующих муниципальных учреждений и предприятий. 

8.3. Ответственность за достоверность информации, размещенной на 

официальном сайте по инициативе внешнего источника, несет лицо, 

принявшее решение о размещении этой информации. 

 

9. ПРЕКРАЩЕНИЕ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ САЙТА 

 

9.1. Официальный сайт прекращает свое функционирование как 

самостоятельный сетевой информационный ресурс в случае упразднения 

администрации города Игарки. 

9.2. Порядок и условия передачи баз данных (архива электронных 

публикаций), программно-технологических решений и оборудования 

определяется ликвидационной комиссией. 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=781EAFE7248E44311281FFF1B8F4EB9EF3F6271EEBF289B0B5F9D73DF6A287480C82097330104410U9jFF


 
Приложение  

к Положению об официальном 

сайте администрации города 

Игарки в сети Интернет 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

информации о деятельности администрации города Игарки 

 и ее структурных подразделений,  

размещаемой на официальном сайте в сети Интернет  

 

Категория информации             Ответствен-

ный 

исполнитель 

Периодич-

ность 

размеще-ния 

Сроки 

обновления 

I. Общая информация  об администрации города Игарки и ее структурных 

подразделениях 

1. Полное наименование и 

структура администрации города 

Игарки, почтовый адрес, адрес 

электронной почты (в случае его 

наличия) для направления 

запросов пользователями 

информацией и получения 

запрашиваемой информации, 

номера телефонов, факсов, по 

которым можно получить 

информацию справочного 

характера 

Начальник 

отдела ОДиД, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

Поддержи-

вается в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 

2. Сведения о полномочиях, 

задачах и функциях структурных 

подразделений  

Начальник 

отдела ОДиД, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 

3. Перечень законов и иных 

нормативных правовых актов (с 

указанием их вида, даты принятия, 

номера, наименования, даты 

вступления в силу, а также 

сведений об официальном 

опубликовании нормативного 

правового акта), определяющих 

полномочия, задачи и функции  

Начальник 

отдела ОДиД, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

В течение 5 

рабочих дней 

после 

вступления в 

законную 

силу 

нормативного 

правового 

акта 

По мере 

принятия 

5. Перечень учреждений, 

подведомственных 

администрации города Игарки, 

сведения об их задачах и 

функциях, а также почтовые 

Начальник 

отдела ОДиД, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 



адреса, адреса электронной почты 

(при наличии), номера телефонов 

их справочных служб 

5. Сведения о руководителях 

администрации города Игарки, ее 

структурных подразделений, 

руководителях подведомственных 

учреждений (фамилии, имена, 

отчества, а также при согласии 

указанных лиц иные сведения о 

них) 

Специалист по 

юридическим и 

кадровым 

вопросам, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

В течение 3 

рабочих дней 

после дня 

избрания 

(назначения) 

и 

поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии  

По мере 

поступления 

изменений 

6. Перечни информационных 

систем банков данных и реестров, 

находящихся в ведении 

администрации города Игарки и 

ее структурных подразделений 

Специалист по 

компьютер-

ному и 

информацион-

ному 

обеспечению 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 

7. Сведения о средствах массовой 

информации, учрежденных 

администрацией города Игарки 

(наименование, почтовый адрес, 

адрес электронной почты (при 

наличии), номера телефонов и 

адреса официальных сайтов (при 

наличии) 

Начальник 

отдела ОДиД 

В течение 5 

рабочих дней 

после дня 

регистрации и 

поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 

II. Информация о нормотворческой деятельности администрации города 

Игарки 

1. Нормативные правовые акты, 

изданные администрацией города 

Игарки (с указанием их вида, даты 

принятия, номера, наименования, 

даты вступления в силу, а также 

сведения об официальном 

опубликовании), включая 

сведения о внесении в них 

изменений, признании их 

утратившими силу, признании их 

судом недействующими, а также 

сведения о государственной 

регистрации муниципального 

правового акта в случаях, 

установленных законодательством 

Российской Федерации  

Начальник 

отдела ОДиД 

Ежеквартальн

о, не позднее 

15 числа 

месяца, 

следующего 

за истекшим 

кварталом  

По мере 

принятия 

2. Порядок обжалования 

нормативных правовых актов  и 

иных решений, принятых 

органами местного 

Начальник 

отдела по 

правовым, 

жилищным и 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 



самоуправления  социальным 

вопросам 

3. Тексты проектов нормативных 

правовых актов, внесенных в 

Игарский городской Совет 

депутатов 

Начальник 

отдела ОДиД 

Не позднее 5 

дней после их 

внесения  

По мере 

внесения 

4. Информация о размещении 

заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг 

для муниципальных нужд  

Заместитель 

главы города, 

начальник 

финансово-

экономическог

о отдела 

В 

соответствии 

с 

законодательс

твом 

 РФ о 

размещении 

заказов на 

поставки 

товаров, 

выполнение 

работ, 

оказание 

услуг для 

государственн

ых и 

муниципальн

ых нужд 

по мере 

проведения 

муниципаль

ных заказов 

5. Административные регламенты, 

стандарты муниципальных услуг 

Начальник 

отдела ОДиД 

В течение 5 

рабочих дней 

после 

вступления их 

в силу   

По мере 

внесения 

изменений 

6. Установленные формы 

обращений, заявлений и иных 

документов, принимаемых 

администрацией города Игарки к 

рассмотрению в соответствии с 

законами и иными нормативными 

правовыми актами  

Начальник 

отдела ОДиД 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии в 

соответствии 

с законами и 

иными 

нормативным

и правовыми 

актами 

По мере 

внесения 

изменений 

III. Информация о текущей деятельности администрации города Игарки и ее 

структурных подразделений 

1. Информация об участии      

администрации города Игарки в  

целевых и иных программах,  

международном сотрудничестве, 

включая официальные тексты  

соответствующих международных 

документов 

Заместитель 

главы города, 

начальник 

финансово-

экономическог

о отдела 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента     

утверждения 

или принятия 

решений 

 

2. Сведения об официальных Начальник В течение 1  



визитах и о рабочих поездках 

руководителей и официальных 

делегаций администрации города 

Игарки  

отдела ОДиД рабочих дней 

после 

состоявшихся 

визитов и 

рабочих 

поездок 

3. Тексты официальных 

выступлений и заявлений 

должностных лиц администрации 

города Игарки 

Начальник 

отдела ОДиД 

В течение 3 

рабочих дней 

после дня 

выступления 

 

4. Информация о состоянии 

защиты населения и территории 

от чрезвычайных ситуаций и 

принятых мерах по обеспечению 

их безопасности, о 

прогнозируемых и возникших 

чрезвычайных ситуациях, о 

приемах и способах защиты 

населения от них, а также иная 

информация, подлежащая 

доведению администрацией 

города Игарки до сведения 

граждан и организаций в 

соответствии с федеральными 

законами и законами 

Красноярского края 

Главный 

специалист по 

делам ГОиЧС 

в течение 5 

рабочих дней 

с момента     

утверждения 

или принятия 

решений или 

в 

чрезвычайных 

ситуациях в 

тот же день 

в течение 5 

рабочих 

дней с 

момента     

утверждения 

или 

принятия 

решений или 

в 

чрезвычайны

х ситуациях 

в тот же день 

5. Информация о результатах 

проверок, проведенных 

администрацией города Игарки, в 

подведомственных учреждениях в 

пределах своих полномочий, а 

также о результатах проверок, 

проведенных в администрации 

города Игарки, подведомственных 

учреждениях 

Начальник 

отдела ОДиД 

В течение 5 

рабочих дней 

после дня 

утверждения 

актов о 

результатах 

проведенных 

проверок 

По мере 

проведения 

проверок 

IV. Статистическая информация о деятельности  

администрации города Игарки 

1. Статистические данные и 

показатели, характеризующие 

состояния и динамику развития 

экономической, социальной и 

иных сфер жизнедеятельности, 

регулирование которых отнесено 

к полномочиям администрации 

города  

Заместитель 

главы города, 

начальник 

финансово-

экономическог

о отдела 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

ежекварталь

но 

2. Сведения об использовании 

администрацией города Игарки, ее 

структурными подразделениями, 

подведомственными 

Заместитель 

главы города, 

начальник 

финансово-

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

поступления 

изменений 



учреждениями выделяемых 

бюджетных средств  

экономическог

о отдела 

3. Сведения о предоставленных 

организациям и индивидуальным 

предпринимателям льготах, 

отсрочках, рассрочках, о списании 

задолженности по платежам в 

местный бюджет  

Заместитель 

главы города, 

начальник 

финансово-

экономическог

о отдела 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

По мере 

принятия 

муниципаль

ных 

правовых 

актов 

V. Информация о кадровом обеспечении администрации города Игарки и ее 

структурных подразделений 

1. Порядок поступления на 

муниципальную службу  

Специалист по 

юридическим и 

кадровым 

вопросам, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии в 

соответствии 

с 

законодательс

твом о 

муниципально

й службе 

В течение 5 

дней с 

момента  

поступления 

изменений 

2. Сведения о вакантных 

должностях муниципальной  

службы, имеющихся в 

администрации города Игарки и 

ее структурных подразделениях 

Специалист по 

юридическим и 

кадровым 

вопросам, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

В течение 1 

дня дней со 

дня 

опубликован

ия 

информации 

в СМИ 

3. Квалификационные требования 

к кандидатам на замещение 

вакантных должностей 

муниципальной службы в 

администрации города Игарки и 

ее структурных подразделениях 

Специалист по 

юридическим и 

кадровым 

вопросам, 

руководитель 

структурного 

подразделения 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии в 

соответствии 

с 

действующим 

законодательс

твом и иными 

нормативным

и правовыми 

актами по 

вопросам 

муниципально

й службы 

В течение 1 

дня дней с 

момента  со 

дня 

опубликован

ия 

информации 

в СМИ 

4. Условия и результаты 

конкурсов на замещение 

вакантных должностей 

муниципальной службы  

Специалист по 

юридическим и 

кадровым 

вопросам 

Условия 

конкурса 

размещаются 

в день 

опубликовани

я объявления 

о конкурсе, а 

 



результаты – 

в течение 

одного месяца 

со дня 

завершения 

конкурса 

5. Номера телефонов, адрес 

электронной почты (при наличии), 

по которым можно получить 

информацию по вопросу 

замещения вакантных должностей 

муниципальной службы  

Специалист по 

юридическим и 

кадровым 

вопросам 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии 

ежекварталь

но 

VI. Информация о работе администрации города Игарки с обращениями 

граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных 

объединений, государственных органов 

1. Порядок и время приема 

граждан (физических лиц), в том 

числе представителей организаций 

(юридических лиц), 

общественных объединений, 

государственных органов, органов 

местного самоуправления, 

порядок рассмотрения их 

обращений с указанием 

нормативных актов, 

регулирующих эту деятельность  

Начальник 

отдела ОДиД 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии в 

соответствии 

с 

соответствую

щим 

графиком 

приема 

В течение 5 

дней с 

момента 

внесения 

изменений 

2. Фамилия, имя, отчество 

руководителя или иного 

должностного лица, к 

полномочиям которых отнесены 

организация приема граждан, а 

также номер телефона, по 

которому можно получить 

информацию справочного 

характера 

Начальник 

отдела ОДиД 

Поддерживает

ся в 

актуальном 

состоянии в 

соответствии 

с 

соответствую

щим 

графиком 

приема 

В течение 5 

дней с 

момента 

внесения 

изменений 

3. Обзор обращений граждан в 

администрацию города Игарки, в 

том числе обобщенная 

информация о результатах 

рассмотрения обращений 

Начальник 

отдела ОДиД 

Не позднее 15 

числа месяца, 

следующего 

за истекшим 

кварталом 

Ежекварталь

но 

 

 

 

 

 

 


